
附件2

海南省科技企业孵化器和众创空间认定考核工作指引（试行）
为加强和规范海南省科技企业孵化器（以下简称孵化器）和众创空间认定考核工作管理，按照国家导向引导我省孵化器和众创空间向市场化、专业化、国际化发展，提升孵化服务功能和绩效，促进全省经济高质量发展，根据《海南省科技企业孵化器和众创空间认定管理办法（修订）》（以下简称《办法》），研究制定本指引。
    一、认定
    （一）责任分工    

1.市县科技管理部门按照省科技厅部署要求负责本地区申请海南省孵化器和众创空间的认定工作，对申请机构的认定材料进行审核、组织专家开展实地核查和会议评审等程序，并将符合条件的申请机构书面推荐至省科技厅。

2.省科技厅负责发布海南省孵化器、众创空间认定通知和相关要求，对市县推荐的申报材料进行审核后公示结果，并以省科技厅文件形式将合格机构认定为海南省科技企业孵化器或众创空间。

3.省科技厅负责指导市县科技管理部门开展相关评审程序，根据需要协助推荐专家。
    （二）工作程序

孵化器和众创空间的认定实行专家评审和行政决策相结合的方式，主要程序包括：省科技厅发布通知，市县受理申请、形式审查、现场考察、专家评审、行政决策、公示并推荐，省科技厅审核推荐材料、行政决策、公示并下达。

1.发布通知。省科技厅根据《办法》和相关规定要求发布认定通知，明确申报材料和相关要求。

2.市县受理。市县科技管理部门根据省科技厅的认定通知要求，受理本地区申请认定的孵化器和众创空间。

3.市县开展形式审查。市县科技管理部门对本地区申报单位申报材料按《办法》要求进行书面审查，重点审查材料是否符合相关申报条件。

4.市县开展现场考察。市县科技管理部门组织专家开展现场考察，核实提供的申报材料与现场实际是否相符合。现场考察专家一般不少于3名，现场考察结果作为专家评审的重要依据。

5.市县组织专家评审。评审专家组由不少于5名专家组成，至少包括1名财务专家。专家组根据《办法》要求，结合现场考察结果，提出专家组评审意见，评审结论为“推荐”和“不推荐”。

6.市县行政决策。市县科技管理部门根据本地区产业定位和工作实际，结合专家意见，按行政决策程序形成推荐意见。

7.市县公示并推荐。市县科技管理部门对推荐通过的孵化器、众创空间及运营机构等信息在门户网站上进行公示，公示期5个工作日，公示无异议，书面推荐至省科技厅。

8.省科技厅审核推荐材料。省科技厅业务处室对市县推荐的申报材料进行书面审查，确定申报材料符合相关申报条件。

9.省科技厅行政决策。省科技厅根据省委省政府的工作部署和工作重点，结合产业发展需求，按行政决策程序形成初步认定意见。

10.公示。省科技厅将初步认定意见在省科技厅门户网站上进行公示，公示期5个工作日。

11.公布结果。对公示无异议的，省科技厅发文公布认定结果；对公示存在异议的，省科技厅会同市县科技管理部门进行复核后公布最终结果。
    二、考核
（一）责任分工
1.市县科技管理部门按照省科技厅部署要求负责本地区孵化器和众创空间考核材料受理并进行形式审查，材料完备后书面报送至省科技厅。

2.省科技厅负责发布海南省孵化器、众创空间考核通知和相关要求，组织对市县报送参加考核的孵化器、众创空间开展现场考察和专家评审等程序，并将考核结果以省科技厅文件形式予以公布。

    （二）工作程序

孵化器和众创空间的考核实行专家评审和行政决策相结合的方式，提出年度考核意见。

1.发布通知。省科技厅根据《办法》和相关规定要求发布考核通知，明确考核材料和相关要求。

2.报送考核材料。孵化器、众创空间根据省科技厅通知要求和考核指标将上年度的工作总结和下一年度的工作计划等考核材料报送至所在市县科技管理部门，并提供相关经费支出及开展活动的文字、图片、影像等附件资料。

3.市县形式审查。市县科技管理部门受理考核材料，并进行形式审查，材料完备后由市县科技管理部门书面提交至省科技厅。未按时间提交年度工作总结按年度考核不合格处理。

4.省科技厅现场考察。省科技厅会同市县科技管理部门组织专家开展现场考察，核实提供的申报材料与现场实际是否相符合。现场考察可与专家评审相结合开展。现场考察结果作为专家评审的重要依据。

5.省科技厅组织专家评审。省科技厅组织专家成立评审专家组，专家组由不少于5名专家组成，至少包括1名财务专家。专家组根据《办法》和考核指标的要求，结合现场考察结果进行打分，提出专家组考核意见。

6.省科技厅行政决策。省科技厅根据现场考察和专家意见，按行政决策程序形成初步考核意见。考核结果分为“优良”“合格”“不合格”三个档次，考核综合得分在85分以上的为“优良”，考核综合得分低于60分为“不合格”，其余为“合格”。省科技厅在考核“优良”的孵化器、众创空间中择优予以补贴支持。
7.省科技厅公示。省科技厅在门户网站上将初步考核意见进行公示，公示期5个工作日。

8.公布考核结果。对公示无异议的，省科技厅发文公布考核结果；对公示存在异议的，省科技厅会同市县科技管理部门进行复核后公布最终结果。

（三）考核指标

1.科技企业孵化器

	一级指标
	二级指标

	运营机构

（10分）
	机构资信（具备独立法人得2分，不具备不得分）

	
	管理制度完备情况（入驻、毕业、管理、财务等制度完备得4分，每缺一项扣1分）

	
	统计数据完整规范情况（数据完整规范得4分，视情况扣分）

	服务能力（40分）


	场地面积情况（面积减少不得分，无变化得2分，面积增加得3分）

	
	设立孵化基金情况（低于100万不得分，100万得5分，100万以上每增加100万得分增加1分，满分10分）

	
	专业孵化服务人员占机构总人数比例（50%以下不得分；50%-65%得5分；65%以上每增加2%得分增加1分，满分10分）

	
	每10家在孵企业配备专业孵化服务人员和创业导师数（专业孵化服务人员和创业导师数配备不足1名的不得分，各配备1名的得3分，各配备3名及以上的得5分）

	
	提供创业咨询、辅导、技术、金融、管理、商务、市场、国际合作等方面的服务情况（满分12分，每缺一项扣1.5分）

	孵化效益（50分）
	在孵企业数（25家以下不得分，25家以上得3分）

	
	每千平方米平均在孵企业数（少于3家不得分，不少于3家得3分）

	
	累计毕业企业数（少于10家不得分，10家得5分，10家以上每增加5家得1分，满分10分）

	
	获得投融资的在孵企业比例（5%以下不得分；5%-10%得5分；10%以上每增加3%得分增加1分，满分12分）

	
	获得投融资的在孵企业资金使用案例（少于1个不得分，1-2个得5分，2个以上每增加1个得1分，满分10分）

	
	已申请专利的在孵企业数占在孵企业总数比例或拥有有效指示产权的在孵企业数占在孵企业总数比例（已申请专利的在孵企业数占在孵企业总数25%以下且拥有有效指示产权的在孵企业数占在孵企业总数15%以下的不得分；已申请专利的在孵企业数占在孵企业总数达到25%或拥有有效指示产权的在孵企业数占在孵企业总数达到15%的得5分；已申请专利的在孵企业数占在孵企业总数25%以上且拥有有效指示产权的在孵企业数占在孵企业总数15%以上的，其中任意一项每增加3%得分增加1分，满分12分）


2.众创空间

	一级指标
	二级指标

	运营机构（10分）


	机构资质（具备独立法人得3分，不具备不得分）

	
	管理制度完备情况（入驻、毕业、管理、财务等制度完备得4分，每缺一项扣1分）

	
	统计数据完整规范情况（数据完整规范得3分，视情况扣分）

	服务能力（40分）
	专业孵化服务人员数（3人以下不得分，3人以上得3分）

	
	聘请创业导师数（3人以下不得分，3人以上得3分）

	
	场地面积变化情况（面积减少不得分，无变化得3分；面积增加得5分）

	
	是否有投融资机构入驻（有入驻得5分，未入驻不得分）

	
	能否提供创业咨询、辅导、技术、金融、管理、商务、市场、国际合作等方面的服务（满分24分，每缺一项扣3分）

	孵化效果（50分）
	在孵企业数量（20家以下不得分，20-30家得5分，30家以上每增加5家得分增加1分，满分10分

	
	入驻创业团队每年注册成为新企业数（低于5家不得分，5-10家得5分，10家以上每增加2家得1分，满分10分）

	
	每年获得融资团队或者企业数（没有不得分，1-2家得5分，2家以上每增加1家得1分，满分10分）

	
	开展的活动数（10项以下不得分；10-20项得10分；20以上每增加5项得分增加1分，满分10分）

	
	典型案例数（2个以下不得分，2-5个得5分，5个以上每增加1个得分增加1分，满分10分）




