
附件1
海南省科技厅办公设备购置（报废）审批表

	申请处室和使用人
	

	申购设备名称及数量
	设备1
	
	数量
	
	参数
	

	
	设备2
	
	数量
	
	参数
	

	报废设备名称及数量
	设备1
	
	数量
	
	参数
	

	
	设备2
	
	数量
	
	参数
	

	申请购置（报废）
理由
	                                       （盖章）

                                    年   月   日                                                                                                                       

	办公室
意见
	                                       （盖章）

年   月   日

	资源配置与管理处
意见
	                                       （盖章）

                                      年   月   日

                                     

	厅领导
审批意见
	                                        签章：

                                                                 年   月   日


注：一次性购置资产在50万元（不含）以下的事项填此表

附件2
海南省科技厅国有资产入库登记表

	序号
	入库日期
	资产名称
	规格型号
	数量
	金额（元）
	申请购置处室
	申请购置人

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


附件3
海南省科技厅国有资产领用登记表

	序号
	领用日期
	资产名称
	资产编码
	规格型号
	计量单位
	领用处室
	领用人

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


附件4
海南省科技厅国有资产调剂申请表

日期：                                           

	调出部门
	
	使用人
	

	调入部门
	
	使用人
	

	固定资产调剂原因
	

	资产名称
	
	规格型号
	
	数量
	

	调出部门负责人：
	调入部门负责人：

	办公室复核人：
	办公室负责人：


附件5

海南省科技厅国有资产交接表

	序号
	资产编号
	资产名称
	规格型号
	数量
	计量单位
	原责任人签名
	现责任人签名
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请处室负责人：

	办公室复核人：
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