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一、系统说明



1.首页
修改密码和退出登录

当前登录单位填报状态，

点击状态按钮，可以进入

填报页面进行填报

公告及下级提交消息

下载本单位当

年填报报告

下载本单位当

年填报数据

当前单位关联的所有单位数

相关文档下载



2.数据填报

3.数据审核

填报数据页面，显示为“本单位”时填报本单位数据

显示其它单位名称时，可以对其它单位进行填报和审核

审核按钮，在不同的填报状态下，会

分别禁用或可用，当处于“未填报状

态”时所有审核按钮都不可用

“上报”按钮只能在填报了数据并保

存后才可用

同理“全部上报”按钮，只有 6 个指

标全部填报并保存后可用

此标签会即时显示当

前单位、当前指标当前

的填报状态



3.数据审核

审核下级单位数据：

此模块可以通过条件组合，查看对比各单位填报数据，注意

此模块只能显示当前正在填报阶段的数据，终审后，不会显

示任何数据



按单位查看进度：

在此模块，可以直观的看到各单位的填报状态，并可直接点击相应按钮，进入相关指标

填报页面进行审核或直接替相应单位进行数据填报或修改（即下图所示页面）

这里的两个按钮，相当于登录对应

单位后首页的“下载 excel”和“下

载 word”两按钮，可以不用登录

子单位下载文件，

注意：“word”按钮需要在下级单

位数据全部通过之后可用

点击这里可以进入相应

审核填报页面

点击这里可以进入该子

单位的子单位列表，直到

最后一级



4.数据查询

【数据查询】此模块可以按过虑条件查询或下载数据



5.数据分析

【数据分析】此模块可以按过虑条件查询或下载数据

提供三种分析方式



6.单位管理

1.完善自己单位信

息第一步点这里

2.完善自己单位信息

第二步点这里，然后

页面内容即可填写



通过“下级单位”模块，

对下级单位进行添加，

单位属性修改，及管理

权限添加移除或移除

管理关系

给某个单位添加直接下级单位时，点击

单位对应的“添加”按钮，然后在弹出

窗口中完善相关信息，即可完成直接下

级单位的添加和关联

通过每一个单位后面的“编辑”按钮，可以修改

该单位的相关信息，也可以设置“管理范围”属

性来为其添加或调整管理权限

“移除”按钮可以将此单位从当前管

理单位关系中移除，但并未删除单位，

可以通过下面的关联功能重新关联。

可以下载子级

单位信息



在编辑下级单位信息时，设置

此项即可完成管理权限的添加

和移除



7.系统管理

在“管理员列表”模块下，可

以查看管理权限下的所有单位

登录帐号信息



二、操作流程







常见问题如下：

 如何修改自己单位的信息？

所有单位以自己的单位名称为帐号登录后，可以在左侧“单位管理”“单位信息”模块中进行修改

 如何审核修改下级单位信息？

有管理权限的单位，可以在左侧“单位管理”“下级单位”列表中找到子级或孙级单位，然后点击“编辑”按钮进行单位信息修改



 如何获得管理权限？

管理权限由其上级或最顶级有管理权限的单位，按指定规则进行分配，分配过程中，必需按省市县的先后顺序进行，例如由最顶级管

理员给“运城市科学技术局”分配权限的过程为（“山西省科技厅 -->运城市科学技术局”）

1. “山西省科技厅”帐号登录，在“单位管理”“下级单位”列表中找到运城市科学技术局

2. 点编辑按钮，选择管理范围，即赋予管理权限

 填报指标说明

见培训教材

http://kptj.chinainfo.org.cn/action/Company_subList.do?parentId=EE910783-FB10-49A4-8812-AECD3CCCE46A
http://kptj.chinainfo.org.cn/action/Company_subList.do?parentId=4489DDB2-F622-47BC-AF78-A9F50276C5B3
http://kptj.chinainfo.org.cn/action/Company_subList.do?parentId=EE910783-FB10-49A4-8812-AECD3CCCE46A
http://kptj.chinainfo.org.cn/action/Company_subList.do?parentId=EE910783-FB10-49A4-8812-AECD3CCCE46A
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