附件：

年检材料填报及提交方式
     登陆海南省科技业务综合管理系统（以下简称“管理系统”，http://218.77.186.200）网上申报。申报流程如下：

    （一）注册帐号。首次申报省级科技计划专项的单位，需登陆管理系统，点击“注册”，按照提示完成注册流程。每个单位只能注册一个“单位管理员”帐号（“单位管理员”帐号不能直接申报项目）。“单位管理员”帐号可以创建本单位“项目申报人”帐号，本单位的“项目申报人”帐号由本单位管理员统一管理（已在管理系统注册的单位或人员可以直接使用原账号登陆，不需要重新注册）。

    （二）网上填报。项目申报人登陆管理系统后，依次点击填写申请书/新增项目申请/其他，在线填写《实验动物生产许可证年检申请表》、《实验动物使用许可证年检申请表》或《实验动物许可证年检整改报告》，在附件清单栏上传相关佐证材料，确认无误后，点击填写检查，通过后，点击下载PDF，将打印下载的PDF文档签字并盖章。然后将其连同上年度年检后至今期间运行情况报告以及附件清单所要求的附件扫描，合成1个最终PDF文档，在附件清单最后1栏中重新上传最终PDF文档，点击提交给单位管理员。

    （三）在线审核。申报单位管理员审核申报材料，确认无误后，提交至省科技厅。

