
附件2

高新技术企业统计工作指引
一、火炬统计
所用系统：工业与信息化部火炬中心，统一身份认证与单点登录平台，(网址：https://hjrz.chinatorch.org.cn/login）。
（1）每年的1月25日前,在火炬中心统一身份认证与单点登录平台核实本地区高新技术企业名单，包括新增、调出的企业，启动本地区火炬统计调查工作，发布调查通知。

（2）每年的3月1日前,完成本地区火炬统计高新技术企业统计填报辅导培训会。

 （3）每年的3月15日前，本地区所有高新技术企业完成数据统计填报。

（4）每年的3月20日前,在火炬中心统一身份认证与单点登录平台完成本地区高新企业的年度报表数据审核及上报统计工作。

（5）每年的4月10日前完成本地区年度高新技术企业数据分析报告并上报。

二、高新技术企业年度发展情况报表统计

所用系统：工业与信息化部火炬中心，统一身份认证与单点登录平台，(网址：https://hjrz.chinatorch.org.cn/login）。
为给企业提供便利，建立了火炬统计调查企业表与高企年报填报工作数据共享机制，可直接通过火炬统计调查系统完成年度发展情况报表的填报及修改工作。详细登录流程和火炬统计年报一样，进入填报界面后选择“**年高企发展情况报表”填报并提交。各地区高企管理员需在高新技术企业认定管理工作网完成审核工作。
三、高新技术企业季度统计
    所用系统“海南省科技业务综合管理系统”，网址：https://p.histi.com.cn/egrantweb/。

每年的12月15日前,在“海南省科技业务综合管理系统”上,对本地区高新技术企业名单进行核实，包括新增、调出，并进行统计入库管理工作,确保有效期内的高新技术企业（含异地迁入）全部纳入统计范围,12月31日前完成所有高新技术企业统计入库。

每年的4月20日、7月20日、10月20日、次年的1月15日前,完成本地区高新技术企业在“海南省科技业务综合管理系统”开展4次的高新技术企业统计工作,并上报主要经济数据及情况分析。企业填报、市县审核日期如下：

	季数
	数据属期
	企业填报日期
	市县科技管理部门审核

	第一季
	1月1日-3月31日
	4月1日-4月10日
	4月1日-4月15日

	第二季
	1月1日-6月31日
	7月1日-7月10日
	7月1日-7月15日

	第三季
	1月1日-8月31日
	9月1日-9月10日
	9月1日-9月15日

	第四季
	1月1日-12月31日
	12月20日-次年1月10日
	12月20日-次年1月15日




